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DOCUMENTAȚIE DE ATRIBUIRE

a contractului privind achiziţia publică a serviciilor prestate de 4 (patru) formatori cu practică în domeniul culturii cu o dimensiune educațională, prevăzute a se derula în cadrul proiectului „Susține cultura în educație”

Servicii prestate de 4 (patru) formatori dedicați grupului țintă profesori-cadre didactice din învățământul preuniversitar, cod CPV 80500000-9 Servicii de formare.
I.INFORMAȚII GENERALE
I.1 Achizitor:
	Achizitor: 
	Asociația MetruCub – resurse pentru cultură


	Titlul proiectului: 
	Susține cultura în educație

	Nr. Contractului de finanţare: 
	RO2013_C5.1_031

	Calitatea achizitorului în cadrul proiectului 
	Beneficiar

	Manager de proiect
	Raluca Ana-Maria Iacob

	Adresa achizitorului:
	Sediul social în str. Vitan-Bârzești nr. 7D, bl. 3, sc. B, et. P, ap. 351, sector 4, București, punct de lucru în Blvd. Schitu Măgureanu nr. 47, sector 1, București, cod poștal 010184.

	Date de contact:
	Telefon: 0744.399.767, E-mail: contact@m3culture.ro 

	Persoană de contact:
	Telefon: 0730130551 Alina Vlasă: alina.vlasa@m3culture.ro


I.2 Finanţarea contractului de achiziţie se realizează prin intermediul contractului de finanţare al proiectului „Susține cultura în educație”, cod proiect RO2013_C5.1_031, în conformitate cu prevederile Anexei IV – Procedura pentru achiziţiile efectuate de către Promotorii de proiecte şi partenerii acestora în cadrul contractelor de finanţare nerambursabilă din Fondul ONG, Mecanismul Financiar al Spaţiului Economic European 2009 - 2014.

I.3 Termenul limită de depunere a ofertelor: 28.01.2014, ora 17.00.
Data şi ora stabilită pentru deschiderea ofertelor: 29.01.2014, ora 13:00.
I.4 Adresa unde se primesc ofertele: Blvd. Schitu Măgureanu nr.47, sector 1, București, cod poștal 010184, în zilele lucrătoare între orele 10:00 – 17:00.
Orice ofertă primită după termenul limită de depunere a ofertelor stabilită în documentaţia pentru ofertanţi sau la altă adresă decât cea semnalată mai sus, sau pe alt e-mail decât cel indicat, nu va fi evaluată de achizitor, acestea fiind păstrate la sediul achizitorului, nedeschise. 

	CALENDAR ESTIMATIV DE DERULARE A PROCEDURII

	
	DATA
	ORA

	Data de lansare a procedurii
	18.12.2014
	N/A

	Termen limită de solicitare a clarificărilor
	21.01.2015
	17:00

	Termen limită de transmitere a  clarificărilor
	22.01.2014
	17:00

	Termen limită de depunere a ofertelor 
	28.01.2014
	17.00

	Data şedinţei de deschidere a ofertelor
	29.01.2014
	13:00

	Data finalizării evaluării (estimare) 
	02.02.2014
	17:00

	Finalizarea informării ofertanţilor cu privire la rezultatul procedurii de atribuire (estimare)
	06.02.2014
	17:00

	Data limită pentru încheierea contractului (estimare)
	28.02.2014
	17:00


II. OBIECTUL CONTRACTULUI 
II.1 Denumirea contractului de achiziție: Contract privind achiziţia publică a serviciilor de formare – 4 formatori dedicați grupului țintă profesori-cadre didactice din învățământul preuniversitar, prevăzute a se derula în cadrul proiectului „Susține cultura în educație”.
II.2 Descrierea serviciilor ce vor fi achiziționate: Contractul constă în achiziționarea de servicii de formare prestate de 4 (patru) formatori cu practică în domeniul culturii cu o dimensiune educațională (CPV 80500000-9 Servicii de formare) pentru implementarea în bune condiții și atingerea obiectivelor asumate prin proiectul „Susține cultura în educație”. Vor fi selectați 4 (patru) formatori pentru realizarea acestor servicii, descrise în caietul de sarcini. 
Detaliile privind serviciile prestate sunt precizate în Caietul de sarcini (punctul VI.)
II.3 Tip de contract și locul de prestare: Convenție civilă de prestări servicii
Locul de prestare: București.

II.4 Durata contractului: Serviciul prestat de formator va fi contractat de la data semnării contractului (estimativ februarie 2014) până în decembrie 2015 inclusiv, în funcție de calendarul efectiv al formărilor, care va fi negociat cu formatorii selectați și care va ține cont de condițiile de realizare a proiectului „Susține cultura în educație”. 

      II.5 Criteriul aplicat pentru stabilirea ofertei câștigătoare: selecția ofertei se va realiza pe baza criteriului „oferta cea mai avantajoasă din punct de vedere economic”. În cadrul evaluării se va ţine cont în procentaj de 30% de oferta financiară şi 70% pentru îndeplinirea criteriilor tehnice.
 II.6 Calitatea ofertantului: Persoană fizică

III. PREZENTAREA OFERTEI

	III.1. Limba de redactare a ofertei 
	Limba română 

	III.2. Moneda în care este exprimat preţul contractului 
	Lei româneşti (RON)

	III.3. Perioada minimă de valabilitate a ofertei 
	Perioada minimă de valabilitate a ofertei este de 60 zile.

	III.4. Valoarea achiziției:
	Sumă maximă pentru efectuarea achiziției: 850 lei (suma brută)

Suma minimă pentru efectuare achiziției: 750 lei (suma brută)

	III.4. Modul de prezentare a ofertei 

	Până cel mai târziu la data de 28.01.2014, rugăm toți ofertanții interesați să depună prin poșta/curier sau  livrată personal la adresa Asociația MetruCub. Blvd. Schitu Măgureanu nr.47, sector 1, cod poștal 010184 București.
Plicul va cuprinde Oferta tehnică, Oferta financiară și Documentele de calificare .

Documentațiile se vor înregistra cu număr de intrare, dată şi ora depunerii. 

Oferta se va prezenta într-un exemplar într-un plic închis pe care va fi notat „Ofertă pentru procedura de atribuire a contractului de achiziție a serviciilor de formare prestate de formatori cu practică în domeniul culturii cu o dimensiune educațională în cadrul proiectului „Susține cultura în educație”, Numele și adresa Achizitorului, Numele ofertantului, cu mențiunea “A nu se deschide înainte de sesiunea de deschidere a ofertelor, 29.01.2014, ora 13.00.
Oferta este formată din:

· Oferta tehnică pe care Ofertantul o va prezenta în conformitate cu prevederile din Caietul de sarcini.
· Oferta financiară va conține formularul de ofertă (Formularul 6). Valoarea ofertei va cuprinde valoarea totală brută a serviciilor ce urmează a fi prestate în conformitate cu prevederile din Caietul de sarcini. Preţul propus în propunerea financiară este ferm în lei, nu poate fi ajustat ulterior şi va fi valabil până la finalizarea contractului
· Documentele de calificare (Formularele 2-5 disponibile la finalul documentației de atribuire)

În cazul în care cinci sau mai multe oferte se clasează pe primul loc, având acelaşi preţ, atunci în vederea încheierii prezentului contract se va organiza o sesiune de interviuri cu aceștia, în urma căreia vor fi selectați cei 4 formatori.
Ofertantul trebuie să prezinte oferta într-un exemplar.

	III.5. Posibilitatea retragerii sau modificării ofertei
	Orice ofertant are dreptul de a-și modifica sau a-și retrage oferta numai înainte de data limită stabilită pentru depunerea ofertelor și numai printr-o solicitare scrisă în acest scop.
Modificari la oferta deja depusă pot fi acceptate doar dacă ofertantul asigură primirea și înregistrarea modificărilor respective de către Achizitor înainte de termenul limită pentru depunerea ofertelor. 

Ofertantul nu are dreptul de a-și retrage sau a-și modifica oferta după expirarea datei limită pentru depunerea ofertelor, sub sancțiunea excluderii acestuia din procedură. 

Ofertele depuse la o altă adresă a Achizitorului decât cea stabilită în anunțul de participare ori primite de către Achizitor după expirarea datei limită pentru depunerea ofertelor vor fi păstrate nedeschise la sediul Achizitorului. 


V.CRITERII DE CALIFICARE ȘI/SAU SELECȚIE

	V.1) Situaţia personală a ofertantului 

	Declaraţie privind eligibilitatea 


	Declaraţii privind eligibilitatea prezentate conform Formularului 2, 3 și 4. 

Încadrarea ofertantului în una dintre situaţiile prevăzute în formular atrage excluderea acestuia din procedură. 

	V.2.) Capacitatea tehnică şi/sau profesională 

	Informații referitoare la studiile, pregătirea profesională și calificările ofertantului pentru îndeplinirea contractului, inclusiv experiența profesională

	Se solicită: 

· CV-ul din care rezultă experiența profesională specifică;
· copii ale diplomelor și certificatelor deținute, relevante în domeniul formării, al activității culturale sau în domeniul educației;
· scrisoare de intenție, din care să reiasă punctele tari și abordarea propusă pentru realizarea activităților de formare.
Cerinţe minime: 
· Activitate de minimum 3 ani în domeniul culturii;

· Activitate de minim 1 an în domeniul educației (se iau în considerare inclusiv activități, proiecte sau programe realizate în parteneriat cu școli, organizații educaționale, alte instituții publice sau private cu scop educativ din România sau din străinătate);
· Minim 1 experiență relevante ca formator (certificatul de formator nu este obligatoriu!);
Experiență profesională specifică:

· Capacitate de lucru în echipă alături de alți profesioniști din domeniul culturii în educație, în primul rând în livrarea formărilor;
Alte cerințe:

· Disponibilitate de timp pentru a lua parte la 1 formare și la 1 sesiune de networking profesional. 


VI. CAIETUL DE SARCINI

Specificații tehnice:

VI.1 Cerințe generale cu privire la prestarea serviciilor

VI.1.1. Ofertantul va depune toate diligenţele pentru asigurarea unui nivel calitativ al serviciilor corespunzător principiilor deontologiei profesionale şi rezultatului urmărit. 

VI.1.2 Serviciile prestate vor fi desfășurate cu profesionalism, astfel încât să asigure o bună satisfacere a nevoilor legate de formarea grupului țintă vizat.
VI.1.3 Formatorul va avea o abordare centrată pe dezvoltarea profesională a participantului și a grupului de participanți privit ca o comunitate în devenire, și nu doar pe livrarea unui set fix de informații și cunoștințe.
VI.1.4 Serviciile de formare vor fi prestate conform unui calendar propus de Achizitor și agreat împreună cu fiecare Ofertant selectat în parte, în perioada martie-decembrie 2015. 
VI.2 Cerințe specifice cu privire la prestarea serviciilor

Formările vor fi realizate la Bucureşti. Participarea la formări va fi gratuită pentru cei interesați, pe baza unei înscrieri și selecții prealabile, realizate de echipa de proiect împreună cu formatorul. Fiecare formare va dura 2 zile (12 ore de formare) și va îmbina partea practică cu cea teoretică. Fiind vorba de o activitate care vizează nu doar formarea profesională, ci şi dezvoltarea unei reţele, vom accentua dimensiunea cunoaşterii reciproce a participanţilor şi lucrul în echipă în exerciţiile din timpul formării. 
Fiecare dintre cei 4 formatori selectați prin prezentul apel de participare va livra efectiv 3 ore în cadrul unei singure sesiuni de formare. 

Vor fi organizate 4 formări dedicate grupului țintă profesori-cadre didactice din învățământul preuniversitar. Formatorii sunt încurajați să le vorbească participanţilor despre experienţa lor de lucru. 
Vor participa aproximativ 20 participanți/formare, persoane cu experiență în dezvoltarea de proiecte culturale în școli, care însă doresc să își îmbunătățească cunoștințele și abilitățile și să cunoască alți profesioniști din domeniul educației și culturii interesați de temă. Pentru fiecare modul vom suporta costurile de deplasare la Bucureşti a câte 5 participanţi care locuiesc şi lucrează în alte oraşe ale ţării. În acest fel dorim să acordăm şanse de participare şi formare şi celor care nu se află la Bucureşti și să conectăm oameni și inițiative la nivel național. 
Fiecare formator va fi invitat să participe activ la realizarea unei întâlniri de networking profesional, care va fi organizată separat în cadrul proiectului, cu frecvență lunară. De asemenea, este încurajată contribuția formatorilor la dezvoltarea resurselor online gratuite de formare în domeniul culturii în educație.
În cadrul contractului, formatorul va realiza următoarele activități legate de programul de perfecționare profesională a grupului țintă profesori-cadre didactice din învățământul preuniversitar:

· furnizarea a 3 ore de formare în cadrul unei sesiuni de formare şi colectarea feed-back-ului din partea participanţilor;

· participare activă la realizarea unei întâlniri de networking profesional, care va fi organizată separat în cadrul proiectului, cu frecvență lunară;
VI.3 Modalitatea de lucru
VI.3.1  Formatorul va avea o abordare centrată pe dezvoltarea profesională a participantului și a grupului de participanți privit ca o comunitate în devenire, și nu doar pe livrarea unui set fix de informații și cunoștințe; 

VI.3.2 Furnizarea serviciilor de formare va completa formarea susținută de un formator principal, care va fi selectat separat de către Achizitor, și care va conduce procesul general de formare.
VI.3.3 Echipa de management a proiectului implementat de Achizitor va desemna o persoană corespondentă care va lucra în strânsă colaborare cu Ofertantul pentru realizarea activităților pregătitoare pentru prestarea formărilor, prestarea efectivă și evaluare.

VI.3.4 Serviciile vor fi prestate în timp util, în vederea îndeplinirii cu succes a obiectului contractului.

VI.4 Logistica

VI.4.1 Achizitorul este responsabil de organizarea sesiunilor de formare, de promovarea invitaţiei de înscriere a participanților, organizarea selecției și menținerea comunicării cu participanții formați. 
VI.4.2. Toate formările vor avea loc în București. Ofertantul se obligă să suporte orice costuri legate de transportul, cazarea și masă, în cazul în care domiciliul său se află în altă localitate sau activitatea sa permanentă necesită deplasări frecvente.

VI.5 Rapoarte și informări
VI.5.1 Ofertantul se obligă să întocmească raportări sumare ale fiecărei sesiuni de formare realizate. 

VII. MODALITĂŢI DE PLATĂ 

VII.1 Venitul cuvenit Ofertantului din prestarea serviciilor de formare va fi plătit în lei, în două tranșe, dintre care una în valoare de 60% după finalizarea tuturor angajamentelor, inclusiv realizarea raportărilor aferente formărilor realizate. 
OPIS DOCUMENTE SOLICITATE

	Nr.crt.
	Denumirea/tipul DOCUMENTULUI solicitat

	1.
	CV-ul 

	2.
	Copii ale diplomelor și certificatelor deținute relevante în domeniul formării, al activității culturale sau în domeniul educației

	3.
	Scrisoare de intenție, din care să reiasă punctele tari și abordarea propusă pentru realizarea activităților de formare

	4
	Formularele 1-6, semnate și scanate, trimise în format .pdf sau .jpeg sau în original (în cazul trimiterii ofertei pe suport hârtie)


MODELE FORMULARE

Conţine formularele destinate, pe de o parte, să faciliteze elaborarea şi prezentarea ofertei şi a documentelor care o însoţesc şi, pe de altă parte, să permită Comisiei de evaluare examinarea şi evaluarea rapidă şi corectă a tuturor ofertelor depuse.

Fiecare Ofertant care participă la procedura pentru încheierea prezentului contract are obligaţia de a prezenta formularele prevăzute în cadrul acestei secţiuni (acolo unde este cazul, aşa cum sunt acestea specificate în opis), completate în mod corespunzător şi semnate.

OPIS FORMULARE

	Nr.crt.
	Denumirea/tipul formularului – tip solicitat

	1.
	Scrisoarea de înaintare: Formularul 1

	2.
	Declaraţie pe propria răspundere: Formularul 2

	3.
	Declaraţie pe propria răspundere: Formularul 3

	4.
	Declarația pe propria răspundere privind evitarea conflictului de interese: Formularul 4

	5.
	Certificat de participare cu oferta independentă - conform Ordin Președinte ANRMAP nr.314/2010: Formularul 5

	6.
	Formular de propunere financiară: Formularul 6 


Formularul 1

  

 

OFERTANTUL …………………..…………… (numele)
Adresa: …………………………………

Telefon :…………………………………

E-mail: ……………………………………

 

SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către:  

 

 

Ca urmare a invitaţiei de participare nr. 4 publicată în18.12.2014, privind aplicarea procedurii de achiziție competitivă simplificată în vederea încheierii unui contract pentru servicii de formare.
Subsemnatul/a ……………………………………………………………….. (numele)
 

transmit alăturat următoarele documente care însoţesc oferta:

1. coletul sigilat şi marcat în mod vizibil, conţinând un exemplar original 

2. documente de calificare şi selecţie;

3. propunerea tehnică

4. propunerea financiară.

 

 

Data completării:…………………………………………..

Cu stimă,

 

……………………………

(numele)

 

 

 

Formularul 2

Ofertant








 

__________________ 

(numele) 
DECLARAŢIE

Subsemnatul/a, ______________(numele și adresa ofertantului) declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, că în ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotărârea definitivă a unei instanţe judecătoreşti pentru participarea la activităţi ale unei organizaţii criminale, pentru corupţie, pentru fraudă şi/ sau pentru spălare de bani. 

De asemenea, declar că la prezenta procedură nu particip în două sau mai multe asocieri de ofertanți, nu depun candidatură/ofertă individuală şi o alta candidatură/ofertă comună, nu depun ofertă individuală, fiind nominalizat ca subcontractant în cadrul unei alte oferte. 

Subsemnatul/a declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că Achizitorul are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem. 

Prezenta declaraţie este valabilă până la data încheierii contractului. 

Data completării 

____________ 

Ofertant, 

_________________ 

(semnătura) 
Formularul 3

Ofertant








 

__________________ 

(numele) 
DECLARAŢIE

Subsemnatul/a, ………………………………………………….., în calitate de Ofertant la procedura de achiziție competitivă simplificată în vederea încheierii unui contract pentru servicii de formare organizată de Asociația MetruCub – resurse pentru cultură, declar pe propria răspundere, cunoscând prevederile art. 292 din C.P. privind falsul în declarații, următoarele:

a) nu am fost condamnat, în ultimii trei ani, prin hotarârea definitivă a unei instanțe judecătoreşti, pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greșeli în materie profesională.

b) nu am prezentat informații false și nu am fost în situația de a refuza să prezint informaţiile solicitate de către vreo autoritate contractantă în scopul demonstrării îndeplinirii criteriilor de calificare şi selecţie.

Declar că voi prezenta Achizitorului informațiile solicitate, în scopul demonstrării îndeplinirii criteriilor de calificare și selecție.

Data completării …………………

Ofertant,

……………………………

(semnătură) 
Formularul 4

Ofertant








 

__________________ 

(numele) 
Declarație privind conflictul de interese

pentru ofertanți

Subsemnatul/a…………………………………, declar pe propria răspundere, sub sancțiunea excluderii din procedura și sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că nu sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al patrulea inclusiv ori persoane care se află în relaţii comerciale cu persoane ce deţin funcţii de decizie în cadrul organizației Achizitorului.
Subsemnatul/a declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că Achizitorul are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem. 

Prezenta declaraţie este valabilă până la data încheierii contractului. 

Data completării …………………

Ofertant,

……………………………

(semnătură) 
Formularul 5

Ofertant








 

__________________ 

(numele) 
CERTIFICAT

de participare la licitație cu ofertă independentă

 I. Subsemnatul/a……………………., ca participant la procedura de achiziție publică organizată de Asociația MetruCub – resurse pentru cultură, în calitate de Ofertant, certific prin prezenta că informaţiile conţinute mai jos sunt adevărate şi complete din toate punctele de vedere.

II. Certific următoarele:

1. am citit şi am înţeles conţinutul prezentului certificat;

2. consimt descalificarea de la procedura de achiziţie publică în condiţiile în care cele declarate se dovedesc a fi neadevărate şi/sau incomplete în orice privinţă;

3. oferta prezentată a fost concepută şi formulată în mod independent faţă de oricare concurent, fără a exista consultări, comunicări, înţelegeri sau aranjamente cu aceştia;

4. oferta prezentată nu conţine elemente care derivă din înţelegeri între concurenţi în ceea ce priveşte preţurile/tarifele, metodele/formulele de calcul al acestora, intenţia de a oferta sau nu la respectiva procedură sau intenţia de a include în respectiva ofertă elemente care, prin natura lor, nu au legatură cu obiectul respectivei proceduri;

5. oferta prezentată nu conţine elemente care derivă din înţelegeri între concurenţi în ceea ce priveşte calitatea, cantitatea, specificaţii particulare ale serviciilor oferite;

6. detaliile prezentate în oferta nu au fost comunicate, direct sau indirect, niciunui concurent înainte de momentul oficial al deschiderii publice, anunţată de Achizitor.

III. Sub rezerva sancţiunilor prevăzute de legislaţia în vigoare, declar că cele consemnate în prezentul certificat sunt adevărate şi întru totul conforme cu realitatea.

Data completării

Ofertant,

……………………………

(semnătură) 
Formularul 6

Ofertant 

__________________ 

(numele) 
FORMULAR DE PROPUNERE FINANCIARĂ
Către: Asociația MetruCub – resurse pentru cultură, cu sediul social în str. Vitan-Bârzești nr. 7D, bl. 3, sc. B, et. P, ap. 351, sector 4, București şi punct de lucru în Blvd. Schitu Măgureanu nr. 47, sector 1, București, cod poștal 010184. 

1. Examinând documentația de atribuire, subsemnatul/a _______________________ ,  mă ofer ca, în conformitate cu prevederile și cerințele cuprinse în documentația mai sus menționată, să prestez serviciile de formare pentru venitul brut total de ​​​​​​___________________ (suma în cifre și litere)
2. Mă angajez ca, în cazul în care oferta noastră va fi declarată câștigătoare, să prestăm serviciile conform condițiilor contractului. 

3. Mă angajez să mențin această ofertă valabilă pe toată perioada până la semnarea contractului, ea rămânând obligatorie pentru noi și putând fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate. 

4. Până la încheierea și semnarea contractului, această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de Achizitor, prin care oferta mea este stabilită câștigătoare, vor constitui un contract angajant între noi. 

5. Înțeleg că Achizitorul nu este obligat să accepte oferta cu cel mai scăzut preț sau orice altă ofertă pe care ar putea-o primi în cadrul procedurii. 

Data: 

_____________ 

__________________ (semnătura)
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